
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

사용자 매뉴얼 
 

가톨릭관동대학교 규정관리시스템 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

문서정보 

 

문서번호 

CKU-LMX-02 

 

개정번호 

1.0 

 

시행일자 

2015년 3월 5일 

 

 

 

 

 

 Version 1.0 

                                                                                                                              



 

 사용자 매뉴얼 

가톨릭관동대학교 규정관리시스템 

Document # : CKU-LMX-01 Version : 1.0 Issue Date : 2015-03-04 

 

 

 
２ 

제.개정 이력 

 

개정번호 제.개정 페이지 및 내용 작성자 제.개정 일자 

1.0 초안작성 김진우 2015-03-04 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    



 

 사용자 매뉴얼 

가톨릭관동대학교 규정관리시스템 

Document # : CKU-LMX-01 Version : 1.0 Issue Date : 2015-03-04 

 

 

 
３ 

목  차 

 

I. 규정 및 업무매뉴얼 시스템 메인 ...................................................................... 4 

II. 규정 정보 ............................................................................................................. 5 

1. 규정 목록 ............................................................................................................. 5 

2. 규정(업무매뉴얼 / 법령) 상세보기 ................................................................... 6 

2.1. 규정 ........................................................................................................................................................... 6 

2.2. 규정 게시판 ............................................................................................................................................ 8 

III. 최싞제·개정정보 ................................................................................................ 12 

IV. 관련법령 ............................................................................................................ 13 

V. 서식정보 ............................................................................................................ 14 

VI. 공지게시 ............................................................................................................ 15 

1. 게시판 목록 ....................................................................................................... 15 

2. 게시물 상세보기 ................................................................................................ 16 

3. 게시물 등록 ....................................................................................................... 17 

4. 게시물 수정 ....................................................................................................... 18 

VII. 가나다검색 ......................................................................................................... 19 

VIII. 개정일검색 ..................................................................................................... 20 

IX. 키워드 검색 ....................................................................................................... 21 



 

 사용자 매뉴얼 

가톨릭관동대학교 규정관리시스템 

Document # : CKU-LMX-01 Version : 1.0 Issue Date : 2015-03-04 

 

 4  

   

 

I. 규정 및 업무매뉴얼 시스템 메인 

 

① 상단 링크 목록 

- HOME : 사용자 페이지 메인화면으로 이동합니다. 

- 관리자시스템 : 관리자시스템으로 이동 합니다. 

- 사용자 매뉴얼 : 사용자 매뉴얼을 보여줍니다. 

② 메인 메뉴 : 클릭 하여 각 메뉴로 이동할 수 있습니다. 

③ 통합 검색 : 입력한 검색어로 규정을 검색합니다. 

④ 트리 메뉴 :  규정문서 항목을 트리 구조로 보여줍니다. 

⑤ 포틀릿  

- 최싞제·개정정보 : 최근에 제/개정된 규정 목록을 보여줍니다.  

- 관련법령 : 시행일자 
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II. 규정 정보 

1. 규정 목록 

 

① 규정 트리 : 규정 항목을 트리형태로 표시해 줍니다. 상단 검색바에서 규정명으로 규정문서를 

검색할 수 있습니다. 

② 규정목록 : 규정 트리에서 선택한 분류에 속해있는 규정문서 목록을 보여줍니다. 제목을 클릭하면 

해당 규정상세보기 페이지로 이동합니다. 

2 1 
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2. 규정(업무매뉴얼 / 법령) 상세보기 

2.1. 규정 

 

 

 위치 : 홈 > 규정정보 > 규정목록 > 규정상세보기 

 

① 내용 검색 : 키워드로 규정내용을 검색할 수 있습니다. ‘찾기’ 버튼옆에 화살표 버튼을 클릭하면 

키워드가 위치한 곳으로 커서가 이동됩니다. 

② 규정연혁 : 규정의 연혁이 개정일자료 표시됩니다. 개정일자를 선택하면 해당 연혁으로 이동합니다. 

③ 규정상세보기 메뉴 

- ＋－ : 본문의 글씨 크기를 크게하거나 작게합니다. 

- 원문 : 규정의 원문파일을 다운로드 받습니다. 

- 개정정보 : 규정문서의 개정정보를 보여줍니다. 

- 2단보기 : 다른 규정문서와 현재 규정문서를 비교하여 볼 수 있습니다. 

- 싞구대비표 : 개정되어 변경된 규정내용을 보여줍니다. 

- 연혁비교보기 : 같은 규정문서를 연혁갂 비교하며 볼수 있습니다. 

- 연혁대장 : 모든 연혁의 개정사유를 한번에 볼수 있으며, 원문파일을 다운로드 받을 수 있습니다. 

- 새창 : 규정내용을 새창으로 볼수 있습니다. 

- 인쇄 : 규정내용을 인쇄 합니다. 

④ 조항 목록 : 항목을 클릭하면 본문에 해당 위치로 커서가 이동합니다. 
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⑤ 조항별 기능 버튼 

- 조항연혁 : 해당 조항의 연혁 별로 내용을 확인 할 수 있는 조항연혁 보기 팝업이 표시됩니다. 

- 출력 : 해당 조항을 출력 할 수 있는 출력 페이지가 표시됩니다. 

⑥ 별지 목록 : 규정문서의 별표/별지/서식 등을 보여줍니다. 클릭시 별지 문서를 다운로드 받을 수 

있습니다. 
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2.2. 규정 게시판 

2.2.1. 게시판 목록 

  

 

 위치 : 규정정보 > 규정목록 > 규정게시판 목록 

 

① 검색어 및 선택 조건에 따라 검색 할 수 있습니다. 

② 제목을 클릭 시 해당 게시물의 조회화면으로 이동합니다. 

게시판 상 
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2.2.2. 게시판 조회 

 

 

 위치 : 규정정보 > 규정목록 > 규정게시판 목록 > 게시물 상세보기 

 

① 첨부 파일 클릭 시 해당 첨부파일을 다운로드 합니다. 

② 조회물에 대한 기능버튼 

- 출력 : 조회 내용을 출력하는 팝업을 표시합니다. 

- 연혁등록 : 해당 게시물에 대한 연혁으로 게시물을 등록할 수 있는 등록화면으로 이동합니다. 

- 수정 : 해당 게시물의 내용을 수정할 수 있는 수정화면으로 이동합니다. 

- 삭제 : 해당 게시물을 삭제합니다. 

- 목록 : 게시판 목록화면으로 이동합니다. 

③ 해당 게시물에 연혁으로 등록되어 있는 연혁 게시물 목록을 표시합니다. 

④ 제목을 클릭 시 해당 연혁 게시물로 이동합니다. 
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2.2.3. 게시물 등록 

 

 위치 : 규정정보 > 규정목록 > 규정게시판 목록 > 게시물 등록 

 

① 첨부할 파일을 첨부 합니다. 

② 삭제 클릭 시 해당 첨부파일을 삭제합니다. 

③ 이미지 클릭 시 본문에 첨부할 수 있는 이미지를 선택하는 화면을 팝업으로 표시합니다. 

④ 에디터의 편집화면을 이동합니다. 

- Editor : 웹화면에서 보이는 거와 같이 테그가 숨어 있는 편집화면 

- HTML : 테그를 포함한 편집화면 

- TEXT : 모든 테그를 제거한 편집화면(이동 시 모든 테그가 삭제됩니다.) 

⑤ 기능 버튼 

- 저장 : 작성한 게시물을 등록합니다. 

- 취소 : 게시물 목록화면으로 이동합니다. 

1 
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2.2.4. 게시판 수정 

 

 

 위치 : 규정정보 > 규정목록 > 규정게시판 목록 > 게시물 상세보기 > 게시물 수정 

 

① 첨부할 파일을 첨부 합니다. 

② 삭제 클릭 시 해당 첨부파일을 삭제합니다. 

③ 이미지 클릭 시 본문에 첨부할 수 있는 이미지를 선택하는 화면을 팝업으로 표시합니다. 

④ 에디터의 편집화면을 이동합니다. 

- Editor : 웹화면에서 보이는 거와 같이 테그가 숨어 있는 편집화면 

- HTML : 테그를 포함한 편집화면 

- TEXT : 모든 테그를 제거한 편집화면(이동 시 모든 테그가 삭제됩니다.) 

⑤ 기능 버튼 

- 저장 : 수정한 내용을 저장합니다. 

- 취소 : 게시물 목록화면으로 이동합니다. 

1 

2 
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4 
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III. 최싞제·개정정보 

 

 

 위치 : 홈 > 최싞제개정정보 

 제, 개정된 규정문서를 개정일자 순으로 보여주는 목록입니다. 

 

① 규정명과 개정일자로 규정을 검색합니다. 

② 제목을 클릭 시 해당 규정문서 상세보기 페이지로 이동합니다. 

1 
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IV. 관련법령 

 

 

 

 위치 : 홈 > 관련법령 

① 관련법령 검색 : 법령명과 소관부처로 관련법령을 검색 합니다. 

② 관련법령 목록 : 관련법령 목록을 보여줍니다. 법령명을 클릭하면 법령 내용을 조회할 수 있습니다. 

1 
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V. 서식정보 

 

 

 위치 : 홈 > 서식정보 

 서식정보에서 시스템에 등록된 별표/별지/서식을 목록으로 조회 할 수 있습니다. 

 

① 검색 : 규정명, 파일명, 개정일자로 서식을 검색할 수 있습니다. 

② 서식 목록 : 서식문서 목록을 보여줍니다. 파일명을 클릭하면 서식을 다운로드 받을 수 있습니다. 

1 
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VI. 공지게시 

1. 게시판 목록 

 

 

 

 위치 : 홈 > 공지게시 > 게시판 목록 

 

① 공지게시 트리 : 공지게시 게시판 항목을 트리형태로 보여줍니다. 

② 검색 : 제목, 내용, 등록일자로 게시물을 검색합니다. 

③ 게시물 목록 : 제목을 클릭하면 게시물 상세보기 페이지로 이동합니다. 

④ 등록 : 클릭하면 게시물 등록 페이지로 이동합니다. 

1 
2 
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2. 게시물 상세보기 

 

 위치 : 홈 > 공지게시 > 게시판 목록 > 게시물 상세보기 

 

① 첨부 파일 클릭 시 해당 첨부파일을 다운로드 합니다. 

② 조회물에 대한 기능버튼 

- 수정 : 해당 게시물의 내용을 수정할 수 있는 수정화면으로 이동합니다. 

- 삭제 : 해당 게시물을 삭제하고 목록화면으로 이동합니다. 

- 목록 : 게시판 목록화면으로 이동합니다. 

1 
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3. 게시물 등록 

 

 

 위치 : 홈 > 공지게시 > 게시판 목록 > 게시물 등록 

 

① 첨부할 파일을 첨부 합니다. 

② 삭제 클릭 시 해당 첨부파일을 삭제합니다. 

③ 이미지 클릭 시 본문에 첨부할 수 있는 이미지를 선택하는 화면을 팝업으로 표시합니다. 

④ 에디터의 편집화면을 이동합니다. 

- Editor : 웹화면에서 보이는 거와 같이 테그가 숨어 있는 편집화면 

- HTML : 테그를 포함한 편집화면 

- TEXT : 모든 테그를 제거한 편집화면(이동 시 모든 테그가 삭제됩니다.) 

⑤ 기능 버튼 

- 등록 : 입력한 내용을 등록합니다. 

- 취소 : 게시물 목록화면으로 이동합니다. 

 

1 

2 

5 

3 

4 



 

 사용자 매뉴얼 

가톨릭관동대학교 규정관리시스템 

Document # : CKU-LMX-01 Version : 1.0 Issue Date : 2015-03-04 

 

 18  

   

 

4. 게시물 수정 

  

 

 위치 : 홈 > 공지게시 > 게시판 목록 > 게시물 수정 

 

① 첨부할 파일을 첨부 합니다. 

② 삭제 클릭 시 해당 첨부파일을 삭제합니다. 

③ 이미지 클릭 시 본문에 첨부할 수 있는 이미지를 선택하는 화면을 팝업으로 표시합니다. 

④ 에디터의 편집화면을 이동합니다. 

- Editor : 웹화면에서 보이는 거와 같이 테그가 숨어 있는 편집화면 

- HTML : 테그를 포함한 편집화면 

- TEXT : 모든 테그를 제거한 편집화면(이동 시 모든 테그가 삭제됩니다.) 

⑤ 기능 버튼 

- 저장 : 입력한 내용을 저장하고 목록화면으로 이동합니다. 

- 취소 : 게시물 목록화면으로 이동합니다. 
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VII. 가나다검색 

 

 

 위치 : 홈 > 가나다 검색 

 

① 클릭 한 글자의 초성으로 시작하는 목록을 표시합니다. 

② 제목을 클릭 시 해당 규정문서 상세보기 화면으로 이동합니다.  

1 

2 



 

 사용자 매뉴얼 

가톨릭관동대학교 규정관리시스템 

Document # : CKU-LMX-01 Version : 1.0 Issue Date : 2015-03-04 

 

 20  

   

 

VIII. 개정일검색 

 

 위치 : 홈 > 개정일 검색 

 

① 검색 : 개정일자로 규정을 검색합니다. 

② 규정 목록 : 제목을 클릭하면 해당 규정 상세보기 페이지로 이동합니다. 

1 

2 
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IX. 키워드 검색 

 

 

 위치 : 홈 > 키워드 검색 

 

① 검색 : 규정명, 조항제목, 내용, 개정일자로 규정을 검색합니다.  

② 규정 목록 : 제목을 클릭하면 해당 규정 상세보기 페이지로 이동합니다. 

1 

2 


